
#SomosGenteQueTriunfa

1 ¡Ingresa AQUÍ a nuestra página web!

2 Presiona el botón de 

Admisiones

MANUAL PARA EL PROCESO

DE SOLICITUDES
CERTIFICADOS DE NOTAS
CONSTANCIAS DE ESTUDIOS

www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.



www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.

#SomosGenteQueTriunfa

4  Y selecciona la primera opción4  

Ve a la sección

SERVICIOS3
Ve a la sección



www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.

#SomosGenteQueTriunfa

5 Se debe diligenciar los siguientes 
datos del estudiante: 
NÚMERO DE DOCUMENTO.
E-MAIL. 
NÚMERO CELULAR.

6 Despues de diligenciar el formulario, 
con los datos correspondientes, 
en la sección INFORMACIÓN VOLANTE, 
selecciona el documento requerido 



www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.

#SomosGenteQueTriunfa

7

8

Una vez pulsas el botón de ENVIAR, se te envía al correo 
electrónico que proporcionaste en el Paso 5, la confirmación 
de tu solicitud y se te proporciona un número el volante de pago 
por si deseas descargarlo para cancelar y el link por si deseas 
cancelar en línea.

Luego de recibir el pago del documento solicitado, se 
procede su elaboración y posterior envío. También en este 
paso te llegará un correo electrónico, indicándote tu 
solicitud está en trámite.

volante de Pago

Link de Pago



#SomosGenteQueTriunfa

1 ¡Ingresa AQUÍ a nuestra página web!

2 Presiona el botón de 

Admisiones

MANUAL PARA EL PROCESO

DE SOLICITUDES
DUPLICADODE DIPLOMA 
DUPLICADO DE ACTA DE GRADO

www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.



www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.

#SomosGenteQueTriunfa

4  Y selecciona la primera opción4  

Ve a la sección

SERVICIOS3
Ve a la sección

4



www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.

#SomosGenteQueTriunfa

5 Se debe ingresar los siguientes 
datos del estudiante: 
NÚMERO DE DOCUMENTO.
E-MAIL. 
NÚMERO CELULAR.

6 Selecciona la opcion correspondiente a 
tu solicitud: DUPLICADO DE DIPLOMA 
O COPIA DE ACTA DE GRADO en la 
Sección de SELECCIONE ALGÚN 
DERECHO PECUNIARIO.



www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.

#SomosGenteQueTriunfa

7 Se debe seleccionar en el CICLO 
PROPEDÉUTICO (TECNOLÓGICO 
O UNIVERSITARIO), en el cual 
cursó dicho periodo académico o 
periodos académicos.

8 Si tienes algún comentario 
adicional puedes ingresarlo 
en la caja de texto.



www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.

#SomosGenteQueTriunfa

9

10

Una vez pulsas el botón de ENVIAR, se te envía al correo 
electrónico que proporcionaste en el Paso 5, la confirmación 
de tu solicitud y se te proporciona un número el volante de pago 
por si deseas descargarlo para cancelar y el link por si deseas 
cancelar en línea.

Luego de recibir el pago del documento solicitado, se 
procede su elaboración y posterior envío. También en este 
paso te llegará un correo electrónico, indicándote tu 
solicitud está en trámite.

volante de Pago

Link de Pago

Nota: recuerda consultar el valor de tu derecho pecuniario.



#SomosGenteQueTriunfa

1 ¡Ingresa AQUÍ a nuestra página web!

2 Presiona el botón de 

Admisiones

MANUAL PARA EL PROCESO

DE SOLICITUDES OPCIÓNES DE GRADO

www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.



www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.

#SomosGenteQueTriunfa

4  Y selecciona la primera opción4  

Ve a la sección

SERVICIOS3
Ve a la sección



www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.

#SomosGenteQueTriunfa

5 Se debe ingresar los siguientes 
datos del estudiante: 
NÚMERO DE DOCUMENTO.
E-MAIL. 
NÚMERO CELULAR.

6 Selecciona la opción correspondiente 
a tu solicitud:

Opciones de grado (Diplomado Ciclo Profesional, 
Seminario Ciclo Tecnológico, 
Trabajo de Grado (Con/sin Asesoría)
Diferidos
Habilitaciones
Curso Especial (Mínimo 5 Estudiantes)
Curso Especial (Entre 3 y 4 Estudiantes)
Apertura de Plataforma institucional ODIN-Inglés Virtual  

En la sección de: SELECCIONE ALGÚN 
DERECHO PECUNIARIO.



www.pca.edu.co

*Aplican condiciones y restricciones

3361801

Para más información:

credito_y_cartera@pca.edu.co admisiones@pca.edu.co 

Nuestra Institución de Educación Superior ha velado por la confidencialidad de todos los datos personales de sus estudiantes, proveedores y terceros desde todos los procesos. A fin de darle cumplimiento al artícu

lo 10 del decreto 1377 de 2013,  que reglamentó la Ley 1581 de 2012, el POLITÉCNICO DE LA COSTA ATLÁNTICA informa que previa la expedición de la norma, se han organizado los datos personales de los estudiantes, 

 proveedores y terceros, que son adecuados para el desarrollo de la actividad de formación y consultoría continua de la institución.

#SomosGenteQueTriunfa

8

10

Una vez pulsas el botón de ENVIAR, se te envía al correo 
electrónico que proporcionaste en el Paso 5, la confirmación 
de tu solicitud y se te proporciona un número el volante de pago 
por si deseas descargarlo para cancelar y el link por si deseas 
cancelar en línea.

Luego de recibir el pago del documento solicitado, se 
procede su elaboración y posterior envío. También en este 
paso te llegará un correo electrónico, indicándote tu 
solicitud está en trámite.

7 Si tienes algún comentario 
adicional puedes ingresarlo 
en la caja de texto.

volante de Pago

Link de Pago

Nota: recuerda consultar el valor de tu derecho pecuniario.


