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INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR

PREMATRICULAS PARA ESTUDIANTES

1 DEFINICION

La PREMATRICULA, es el proceso por el cual los estudiantes seleccionan las
asignaturas, de acuerdo a los horarios asignados para las mismas y los créditos
correspondientes a su Semestre Académico (Nivel).

2 INSTRUCCIONES PREMATRICULA
PASO 1. Ingrese a la plataforma Q10 Académico.

PASO 2. Sigua la siguiente ruta: en la Barra superior Roja, seleccione Académico >
Prematriculas.
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PASO 3. En esta pantalla, seleccione el Programa Académico que va a cursar. Luego
de esto verifique el Periodo (que sea el que se va a cursar), el numero de Créditos
Usados (los cuales se asignan de acuerdo al Semestre Académico a Cursar) y el
Estado (para este proceso debe estar ACTIVO, lo cual indica que se realiz6 el pago de
la Matricula).

Programms

ADMINISTRACION DE MERCADED

Periodo’ reditos Usados Estado
2017 OcelE Activo

Cédigo  Asignatura Creditos  Hivel Estado Descripeién Acciones
04055 604035 - MERCADEC DE SERWICID E Semestre i Aprobada (3.9) 8041 2H_MERCASERVICIO_S04038

S04059 04039 - MATEMATICA FINANCIERS, 3 Semestre Wi Aprabaca (4.2) 5041 2H_MATEFINANCIER 4 _504039

04040 B04040 - GERENCIS COMERCIAL 3 Semestre i Aprobaca (4 8) 8041 2H_GEREN_COMER_304040

04056 B04056 - ADMON DE RECLRSOS HUMANOS 3 Semestre i Aprabac (4.4) 80412H_8DMON_RRHH_304058

804057 804057 - LEGISLACION COMERCIAL ¥ LABORA 2 Semestre Vil Aprobaca (4.5) B0412M_LEGISLABORAL 804057

804058 804058 - MERCHANDISING 3 Semestre Vil Aprobada (3.9) B042N_MERCHANDISING

804058 804059 - GERENCIA DE MARCA, 3 Semestre Vil Aprobada (4.5) 8041 2N_GERENCIA_DE_MARCAS

804060 604050 - ADMIMSTRACION FINANCIERS 3 Semastre Vil Aprobacda (3.4 5047 2M_ADMIN_FINANC_S04060

BO4065  GO40BS - GERENCIA DE SERVICIO Y CALIDAD 3 Semestre il Aprokda (3 6) 80141 2H_GERENCIA_SERY_A04055

04065 B04D56 - ELECTIVA PROFESIONAL 3 Semestre il Aproksada (4.4 8041 2H_ELECTIVA_FROFESIOHAL |

001043 0004 - NEGOCIACION ¥ SOLUCION DE CONF 2 Semestre Wi fpmbm o BO40GH_NEGOCIACION_N01031

001038 001035 - PROVECTO DE INWEST. | 2 Semestre IX Pendierte _» PAS O
BO4087 BO4087 - GERENCIA, DE PRODUCTOS 3 Semestre X Pendierte Prematricular -
804065 604065 - ESTRATEGIAS DE COMUNICACION 3 Semestre X Pendierte Prematricular

804068 604059 - FORMULACION ¥ EVALUACION DE PR 3 Semestre X Pendierte Prematricular

G470 BOAD70 - MARKETING DIGITAL 2 Semestrs 1 Fendierts Frematriclar

804071 0407 - ELECTIVA PROFESIONALI E Semestre 14 Fendients Frematriclsr

001035 00036 - PROVECTO DEINYEST. I 3 Semestre % Pendierte Frematricular

001045 001045 - ETICA 2 Semestre % Pendiente Frematricular

204029 B04029 - MARKETING WTERMACIONAL 3 Semestre % Pendiente Prematricular

B04072 804072 - GERENCIS ESTRATEGICA DE MARKET 4 Semestre % Pendiente Prematricular
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PASO 4. Visualice las asignaturas a cursar, luego pulse sobre la accion
PREMATRICULAR, la cual se encuentra a la derecha de la asignatura seleccionada en
color azul.

PASO 5. En la pantalla emergente, seleccione el horario de clases en la accion
PREMATRICULAR.

Prematricular

Buscar... B

Cupo
Curso {Mix) Fecha Docente Horario Acciones

PROYINYEST_| MERCADE D20 T
PROYECTD DE MVESTIGACION | 030 D“:: SR T Erick Jassir - lu 5:30-7:45pm Prematricular
ADMON MERCADEC Ha

Cerrat

Luego de haber realizado esta acciéon con todas las asignaturas a cursar, se veran
reflejadas en la pantalla de Prematriculas de la siguiente manera:

Programas

ADMIMISTRECION DE MERCADEQ

Periodo Creditos Usados Estado
20171 16.de 16 Activo

Codigo  Asignatura Creditos  Hivel Estado Descripeién Acciones
804038 04038 - MERCADED DE SERWICIO 3 Semestre Wi Aprobads (3.9) 8041 2H_MERCASERVICI_804033

04039 GO4039 - MATEMATICA FINANCIERA, 3 Semestre Wi Aprobads (4.2) 8041 2H_MATEFINAKCIERA,_804039

B04040  EOM04D - GERENCIS COMERCIAL 3 Semestre Wi Aprobads (4.6] 8041 2H_GEREN_COMER_804040

04056 G406 - ADMON DE RECLRSOS HUMANOS 3 Semestre i Aprobads (4.4] 8041 2H_ADMON_RRHH_804056

804057 GO40S7 - LEGISLACION COMERCIAL ¥ LABORA, 2 Semestre Wi Aprobads (4.5] 80412 _LEGISLABORAL_804057

B04058  GO40SS - MERCHANDISING 3 Semestre vl Aprobads (3.9] 8042N_MERCHANDISING

804059 804059 - GERENCIA DE MARCA 3 Semestre Vil Aprobada (4.5] 804120 _GERENCIA_DE_MARCAS

804060 0400 - ADMINISTRACION FIRANCERA 3 Semestre Wil Aprobada (3.4 804120 _ADMIN_FINANC_804080

804065 804065 - GERENCIA DE SERVICIO ¥ CALIDAD 3 Semestre Vil Aprobada (3.8) 804120 _GERENCIA_SERY 804085

804068 B0406E - ELECTIVA PROFESIONAL | 3 Semestre Vil Aprobada (4.1] B80412N_ELECTMA_PROFESIONAL |

001043 001 043 - NEGOCIACION ¥ SOLUCION DE CONF 2 Semestre Wi f”'“hadﬁ L B0408H_NEGOCIACION 001031

001035 001035 - PROYECTO DE INWEST. | 2 Semestre X Prematriculado Cancelar Prematriculs
BO4OGT  GMOGT - GERENCIA DE PRODLCTOS 3 Semestrs 1 Frematriculacio Cancelar Prematriculs
BA40GG  BMOGH - ESTRATEGIAS DE COMUNCACIGN 3 Semestrs 1 Frematriculacio Cantelar Prematriculs
B4063  BIMOGH - FORMULACION ¥ EALUIACION DE PR 3 Semestrs 1 Frematriculacio Cancelar Prematriculs
BO4OTN  BMOTD - MARKETING DIGITAL 2 Semestrs 1 Frematriculacio Cantelar Prematriculs
BO4OTA  BOMOT - ELECTIVA FROFESIONAL I 3 Semestrs 1 Frematriculacio Cancelar Prematriculs
001036 001036 - PROYECTO DE INYEST. I El Semestrs % Perdlierts Frematricuiar
1045 001048 - ETICA 2 Semestrs % Perdlierts Frematricuiar

Las asignaturas pasan a estado de espera de aceptaciéon por parte de la Direccion del
Programa. Una vez el Director del Programa evalua si las asignaturas seleccionadas
estdn matriculadas de forma correcta, procede a dejarla en estado de en curso.

Como muestra la siguiente figura.
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Programas

ADMINSTRACION DE MERCADEC

Periodo Creditos Usados Estado
20171 16216 Active
Cédigo Asignatura Creditos Hivel Descripeion Acciones

BO4057  G04067 - GERENCIA DE FRODUCTOS 3 Semestrs 14 En cursn GERENCIA DE FRODLICTOS ADMON MERCADEC:

804055 504065 - ESTRATEGIAS DE COMUNICACION 3 Semestre 1 En cursa ESTRATEGIAS DE COMUNICACION ADMON MERCADED:

804059 504069 - FORMULACION ¥ EVALUACION DEFR 3 Semestre 14 En curse FORMULACION ' B ALUACION DE PROYECTOS ADMON MERCADED

BO4AIT0  BO4071 - MARKETING DIGITAL 2 Semestrs 14 En cursn WARKETING DIGITAL ADMON MERGADEC

001035 001035 - PROYECTO DE INVEST. | 2 Semestre X En curso PROYECTO DE INVESTIGACION | ADMON MERCADED

504071 504071 - ELECTIVA PROFESIONAL I 3 Semestre 1 ELECTIV A PROFESIONAL Il ADMOK MERCADEC

BO40I35 804035 - MERCADEG DE SERVICIO 3 Semestre Vi At (3.5) 6041 2H_MERCASERVICIO_B04036

804039 B04039 - MATEMATICA FINANCIERA 3 Semestre VI Aprobada (4.2) B04120M_MATEFINANCIERA_804039

804040 504040 - GERENCIS COMERCIAL 3 Semestre Vil Aprobads (4.6) 0412N_GEREN_COMER_804040

BO40IS5  G04056 - ADMON DE RECURSOS HUMAHOS 3 Semestrs Vi Aprobads (4.4) 6041 2H_ADMON_RRHH_B04056

804057 B04057 - LEGISLACION COMERCIAL ¥ LABORA 2 Semestre VI Aprobada (4.5) BO0412N_LEGISLABORAL 804057

804055 504058 - MERCHANDISING 3 Semestre Vil Aprobads (3.9) 2042H_MERCHANDISNG

BO40153  G04053 - GERENCIA DE MARCA 3 Semestrs Vil Aprobads (4.5) 604120 GERENCIA_DE_MARCAS

804060 SO4060 - ADMINISTRACION FINANCIERA 3 Semestre Vil Aprobada (3.4) BO412M_ADMIN_FIMANC_S04060

804055 504065 - GERENCIA DE SERVICIO ¥ CaLIDAD 3 Semestre Vil Aprobads (3.8) 0412H_GERENCI_SERY_504065

BO4065 04066 - ELECTIYA PROFESIONAL | 3 Semestrs Vil Aprobads (41) 6041 20_ELECTIVA_PROFESIONAL |

001043 001043 - NEGOCIACION Y SOLUCION DE CONF - 2 Semestre Vil Tpm e BDADEN NEGOCIACION 001031

001038 001036 - PROVECTO DE INWEST. | 3 Semestre X Pendiente Prematricuiar
0004 001045 - ETICA 2 Semestrs 3 Ferdliente Prematrictiar

En caso contrario, el Director de programa rechazara la asignatura Prematriculada. En
este caso se podria seleccionar otra asignatura o asignaturas, mientras no se
presenten Cruces de Horarios ni se exceda el Maximo ndmero de Créditos del
Semestre o nivel.

3 SUGERENCIAS

v Primero realizar el cuadre de los horarios con la direccién del Programa y luego de
Prematricular las asignaturas.

v" Luego de realizar las Prematriculas quedar atento a la respuesta de la direccién de
Programa.

v' En caso de cursar asignaturas con otros Programas o Grupos acercarse a la
direccion de programa para matricularlas.
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